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ORDIN

Ref.: Completarea bazei de date
sesiunea de examene 2020

in temeiul ordinului Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetarii nr. 474 din
27.05.2020 Cu privire la completarea bazei de date, sesiunea de examene 2020,
in conformitate cu prevederile pet. 28, lith), lit.D), Sectiunea 4, pct. 30, lit.f),
Sectiunea 5, Capitolul II din Regulamentul cu privire la examenul national de
bacalaureat, Sectiunea 5, Capitolul III, Sectiunea 6, Capitolul 1I din Instructiunea
privind procedurile de administrare a Sistemului Automatizat de Prelucrare a
Datelor si in scopul asigurdrii corectitudinii informatiei vizand situatia scolard a
candidatilor la diploma de bacalaureat,

ORDON:

1. Se stabileste perioada 29 mai — 8 iunie 2020 pentru introducerea In SAPD a
mediilor anuale pentru clasa a Xll-a si a XIlI-a cu invatdmant seral ale
candidatilor la examenul national de bacalaureat, sesiunea 2020, 1In
conformitate cu pet. 36 -40 ale Sectiunii 6, Capitolul II din Instructiunea
privind procedurile de administrare a SAPD.

2. Directia inspectie colard (S. Axinti, sef):

1. va aduce la cunostintd conducatorilor institutiilor de invatamant secundar,
ciclul II prevederile prezentului ordin;

22. va receptiona, in format electronic, Anexele nr.1 (fisier Excel generat din
SAPD), format fisier Excel si format pdf cu semnatura digitald de la institutiile
de invatimant din subordine;

23. va asigura verificarea datelor finale ale candidatilor la examenul national
de bacalaureat in SAPD din institutiile de invitamant din subordine;



24. varemite ANCE, in format electronic, Anexa nr. 1 (fisier Excel generat din
SAPD) si varianta pdf, transmisa din institutiile de invatdmant din subordine,
aprobati prin a doua semnaturd digitald de catre seful DGETS, pana la data de
15 iunie curent.

3. Conducitorii institutiilor de invatimént secundar, ciclul II:

3.1. vor asigura corectitudinea si respectarea terminilor stabiliti pentru
introducerea in SAPD a mediilor anuale pentru clasa a XlI-a si a XlIII-a cu
invatamant seral ale candidatilor la examenul national de bacalaureat, sesiunea
2020;

3.2.  vor aproba, prin semnatura digitald, corectitudinea datelor din Anexa nr.1
(figier Excel generat din SAPD);

33. vor expedia, in format electronic, fisierul Excel si varianta pdf cu
semnitura digitala la adresa de e-mail: s_golubev09@mail.ru, pana la data de
12 iunie 2020. Lista candidatilor expediatd trebuie sd contind exact lista
candidatilor care vor obtine diploma de bacalaureat conform actelor normative
in vigoare;

3.4.  vor fi responsabili ca in SAPD si nu fie introdusi alti candidati decat cel
deja existenti in SAPD (Adaugarea altor candidati va atrage dupa sine
sanctiunea directorului, precum si a altor persoane care vor incalca aceste
prevedert).

4. Administratorii SAPD la nivel de institutie:

41 vor introduce in SAPD notele medii anuale la disciplinele scolare pentru
clasa a Xll-a si a Xlll-a cu invdtdmant seral ale candidatilor admisi la
examenul national de bacalaureat, avand la baza decizia Consiliului profesoral
al institutiei si ordinul cu privire la admiterea la examenul national de
bacalaureat, semnat de cétre directorul institutiei respective, pani la data de 8
iunie curent;

42.  vor exclude din SAPD, candidatii care nu au fost admisi la examenul
national de bacalaureat (elevii clasei a XllI-a, anul curent de studii) de citre
Consiliul profesoral al institutiei, candidatii exmatriculai, candidatii care au
scris cerere de refuz pentru susfinerea examenului de bacalaureat, sesiunea
2020 (vor fi pastrati in SAPD candidatii restantieri din sesiunile anterioare);

43. vor genera si vor tipari Anexa nr. | (fisier Excel generat din SAPD);

44,  vor exclude din Anexa nr. 1 (figier Excel generat din SAPD) candidatii
restantieri din sesiunile anterioare;

45. vor prezenta varianta tiparitd a Anexei nr. 1 (fisier Excel generat din
SAPD) comisiei scolare de verificare;

46. vor expedia, in format electronic, fiecarui candidat (elev din clasa a X1I-a,
a XIII-a, anul curent), informatia cu referire la situatia lui scolard pentru clasa



a XlI-a si a XIll-a cu invatdmant seral pentru verificare si confirmare a datelor
primite;,

47. vor primi, in format electronic, de la fiecare candidat confirmarea situatiei
lui scolare pentru clasa a X1l-a si a X1lI-a cu invatdmant seral;

48 vor corecta in SAPD, eventualele carente depistate, vor genera repetat
Anexa nr. 1 (fisier Excel generat din SAPD), respectand prevederile
prezentului ordin si vor prezenta acest document comisiei scolare spre
verificare repetata;

49. vor scrie cuvantul ,confirmat” pentru fiecare candidat care a confirmat
datele cu referire la situatia scolara expediata in Anexa nr. 1 (fisier Excel
generat din SAPD);

5. Comisia scolara de verificare:

51.  va verifica corectitudinea datelor din Anexa nr. | (fisier Excel generat din
SAPD); =

52, va asigura cd In Anexa nr. 1 (fisier Excel generat din SAPD) nu se
regasesc elevi restantieri din sesiunile anterioare;

53 va verifica in Anexa nr. 1 (fisier Excel generat din SAPD) sa fie inclusi
doar candidatii care au fost admisi de catre Consiliul profesoral al institutiei la
examenul de bacalaureat, avand la baza ordinul cu privire la admiterea la
examenul de bacalaureat semnat de directorul institutiei de Invatamant;

54, vasemna varianta tiparitd a Anexei nr. 1 (fisier Excel generat din SAPD),
pani la data de 12 iunie curent.

6. Responsabil de executarea prezentului ordin se desemneaza S. Golubev,
metodist principal, DGETS.

7 Monitorizarea executarii prevederilor prezentului ordin i revine S. Axinti, sef
al directie inspectie scolara, DGETS.

8. Controlul realizirii prevederilor ordinului revine V. Negrei, sef adjunct al
DGETS.

Ex.: S. Golubev, (022) 233442
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Anexa 1, fisier excel extras din SAPD, care va avea denumirea, conform modelului
Raion_Localitate_Unitate_Anexal_SAPD_2020,
pentru a fi semnat electronic, se va formata in felul urmitor:

1. Orientarea paginii se seteazd Vedere (in meniul Aspect pagini>Orientare>Vedere sau
Page Layout>Orientation>Landscape pentru versiunea englezi sau Pa3smerka
crpaHunb> OpHeHTAHA>AJILOOMHAs pentru versiunea rusa).

2. Dimensiunea paginii se seteazd A3 (in meniul Aspect pagini>Dimensiune>A3 sau Page
Layout>Size> A3 pentru versiunea englezd sau Pasmerka crpanunbr>Pazmep>A3 pentru
versiunea rusd).

3. Scara se seteazd 40% (in meniul Aspect pagini>scalare pentru a se potrivi>Scara 40%
sau Page Layout>Scale to fit>Scale 40% pentru versiunea englezd sau Pa3merka
crpanunbl>Brmncars>Macmrab 40% pentru versiunea rusi).

4. Coloana A (in care este scris numarul de rand a fiecarui candidat) se va seta ca coloani-
titlu, adica se va repeta pe fiecare pagina (in meniul Aspect pagini>Imprimare titluri>Coloane
de repetat la stinga selectim coloana A sau Page Layout>Print titles>Columns to repeat at
left pentru versiunea englezd sau Pasmerka crpanunsr>lledars 3aronoBxos>CKBO3HbBIE
€TOJIONBI pentru versiunea rusi).

5. Se pun borduri pentru intreg tabel Pornire>Borduri>Fonturi>Toate bordurile
(Home>Borders>Fonts>All borders pentru versiunea engleza sau
Faasaas>Ipudr>Ipanunsr>Bee rpaHuns pentru versiunea rusi).

6. Coloanele cu codul personal, numele si prenumele candidatilor se vor largi suficient ca s
se vada integral aceste date.

7. Coloanele care nu contin date pentru institutia respectivid, de exemplu limba materna sau
careva limbi straine, pot fi ascunse.

8. Sub tabelul cu datele candidatilor se va scrie componenta comisiei de verificare si
obligator textul: ,, Atentie! Documentul contine date cu caracter personal, prelucrate in cadrul
sistemului de evidentd nr. 1397120459688, inregistrat in registrul de evidentd al operatorilor de
date cu caracter personal www.registru.datepersonale.md. Prelucrarea ulterioard a acestor date
poate fi efectuata numai in condifiile prevdzute de Legea nr. 133/2011 privind protectia datelor cu
caracter personal.”

9. Dupa aceste setdri documentul se salveazd in format PDF si se semneazi electronic
(semnétura digitald) de cétre directorul institutiei.

10. Figierele (excel, pdf) vor avea urmitoarea denumire:
Raion_Localitate_Unitate_Anexal_SAPD_2020

De exemplu: BRICENI BRICENI LT Grigore Vieru Anexal SAPD 2020
CAHUL_GIURGIULESTI_LT M.Sadoveanu_Anexal SAPD 2020
BALTI_BALTI_Colegiul de Medicind_Anexal SAPD 2020

11. Fisierele excel si cele pdf se vor salva intr-o mapid cu numele
RAION/MUNICIPIU Anexa 1 SAPD.

12. Mapa RAION/MUNICIPIU_Anexa_1_SAPD se va arhiva si se va expedia pe adresa de
mail a Agentiei Nationale pentru Curriculum si Evaluare: public@ace.gov.md

13.  Titlul mesajului expediat va fi urmatorul: RAION/MUNICIPIU_Anexa 1_SAPD

14, Mesajul va contine urmitorul text: OLSDI Raion/Municipiu/Institutia de invitimant
transmite listele absolventilor care vor obtine diploma de bacalaureat. Atasat in mapi sunt XX
fisiere excel si XX fisiere pdf.

15. Agentia Nationald pentru Curriculum si Evaluare va confirma, cu un mesaj in scris,
receptionarea mapei cu figiere de la fiecare raion/municipiu: “Receptionat. In mapa sunt XX
fisiere excel si XX figiere pdf™.

link-ul: https://bit.ly/2XaukwF veti gdsi tutorialul video cu privire la formatarea Anexei 1 din SAPD (pentru
vizionarea clipului in calitate bund, acesta trebuie descdrcat).




