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ORDIN

Cu privire la asigurarea functionalititii

paginii oficiale Web ale institutiilor

de educatie timpurie, invdatdmant primar,
secundar §i extrascolar din subordinea
Directiei educatie, tineret §i sport
sectorul Botanica

In temeiul Legii nr. 239-XVI din 13 noiembrie 2008 privind “transparenta in procesul
decizional, Dispozitiei Primarului General nr. 57-d din 14 februarie 2020 “Cu privire la
asigurarea respectdrii principiilor de transparen(d, legalitate, economicitate, eficien{d si
eficacitate in gestionarea resurselor financiare de cdtre autoritdfile/institufiile bugetare §i
entitdtile economice municipale”, Ordinului Directiei generale educatie, tineret si sport nr. 221
din 4 februarie 2020 "Cu privire la asigurarea transparentei in procesul decizional al activitatii
institutiilor de invdfdmdant general”, in scopul implementdrii Legii nr. 982 din 11 mai 2000
"Privind accesul la informatie”, asigurdrii transparenfei activitdfii institufiilor de invitimant
general din municipiul Chisindu si sporirii gradului de raspundere al autorititilor publice fata de
cetdteni si societate,

ORDON:

1. Managerii institutiilor de educatie timpurie, invafamant primar, secundar si extragcolar
din subordinea Directiei Educatie, Tineret si Sport sectorul Botanica:

1.1.  Vor asigura functionalitatea paginii Web administrate, respectind Legea nr. 133 din 8
iulie 2011 cu privire la protectia datelor cu caracter personal;

1.2.  Vor monitoriza personal sau vor desemna prin ordin persoana responsabild pentru
plasarea continutului informational pe pagina oficiald Web a institufiei;

1.3.  Vor publica pe pagina oficiali Web administrata, inclusiv pe panourile informative,
informatii de interes public precum ar fi: Regulamentul institutiei, Programul de activitate,
Bugetul instituiei, bunurile donate instituiei cu indicarea costului, noutéi si evenimente, etc.

2 Informatiile publicate electronic de institutiile de educatie timpurie, invd{dgmant primar,
secundar si extrascolar din subordinea Directiei educatie, tineret i sport sectorul Botanica pe
pagina Web:

2.1.  Sunt proprietatea institutiilor respective, a Directiei educatie, tineret §i sport sectorul
Botanica si Directiei generale educatie, tineret §i sport;

2.2.  Sunt plasate in beneficiul comunitatii publice, cu scopul de informare datoritd
caracterului public al acestora;

2.3.  Sunt actuale si respecti dreptul la protectia datelor cu caracter personal.

3. Responsabilii pentru plasarea confinutului informagional pe pagina Web a institufiei:



3.1. Vor asigura respectarea regulilor de tehnoredactare gramaticale, de ortografie si de
punctuatie a materialelor informative;

3.2. Vor verifica oportunitatea editiei;

3.3.  Vor respecta legislaia privind dreptul de autor si drepturile conexe;

3.4.  Vor actualiza pagina Web conform Cerinfelor de plasare a confinutului informational pe
pagina Web a institufiei din subordinea Directiei educafie, tineret §i sport sectorul Botanica,
conform anexei.

4. Responsabili de realizarea prevederilor ordinului emis se desemneazi managerii
institutiilor.
- Controlul indeplinirii prevederilor ordinului mi-1 asum.

Sef al DETS sectorul Botanica

Ton MUSTEATA

Ex.G.Lazur
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Anexii la ordinul nr) din O OF. 2070

Cerintele de plasare a continutului informational pe pagina Web a institutiilor din subordinea
Directiei educatie, tineret si sport sectorul Botanica

i Aceste cerinfe se aplicd la gestionarea paginilor Web ale instituiile de educatie timpurie,
invatdmant primar, secundar si extragcolar din subordinea Directiei educatie, tineret si sport
sectorul Botanica.

2, La procesul administrérii paginilor Web oficiale ale institutiilor participd administratorul
Web si responsabilii de plasarea continutului informational pe pagina Web a institutiilor.
3. Administratorul Web are urmitoarele sarcini: va introduce in resursele informationale

informafia expediatd de responsabilii de confinut §i va asigura suportul informatic pentru

funcfionarea paginilor Web ale institutiilor.

4, Continutul informational se transmite administratorului Web, prin intermediul adresei de

posta electronicé special creatd de administrator pentru fiecare institutie in parte, respectind

urmétoarele reguli:

4.1 Dacd se trimite continutul integral al unei pagini, aceasta trebuie si fie structuratd si

organizatd, asa cum se doreste si apari pe pagina Web;

42  In informafia transmisd este necesar sa se specifice concret la ce compartiment sau

subcompartiment urmeaza sa fie plasati (publicati).

Exemplu: dacd institutia a avut o activitate festiva, transmite administratorului Web informatia

textuald §i pozele de la eveniment cu specificatia compartimentului Noutiiti, subcompartimentul

Evenimente.

4.3 Daci la informatia transmisa vor fi atagate multe poze, administratorul isi rezerva dreptul de
a alege doar céteva din ele si a le plasa pe pagina Web.

4.4 Atunci cind responsabilul de confinut transmite spre publicare alte tipuri de informatii
(documente, ordine, etc.), solicitim ca denumirea documentului transmis s corespundi cu
denumirea scrisd nemijlocit in document, fiind specificat compartimentul de pe pagina Web a
institutiei la care este necesar de plasat documentul /documentele.

4.5 Dacd se doreste addugarea sau schimbarea unor documente, care se pot descirca in format
electronic de pe pagina Web, atunci trebuie si fie specificatd clar pagina de unde se doreste
sd fie descircat documentul, textul de la care si fie lansatd legétura (link-ul) si pozitionarea
in cadrul paginii respective.

5 Recomandirile de bazd cu privire la confinutul compartimentelor si subcompartimentelor
sunt urmdtoarele:

ompartiment Subcompartiment Continutul

Echipa de conducere Lista nominala a echipei manageriale cu indicarea
functiilor detinute, CV, telefonul de serviciu si
altd informatie utila.

Acte normative Legi, Hotarari de Guvern, Ordine si Circulare ale
MECC, Dispozitii ale Primarului General, Decizii
CMC, Ordine si Circulare ale DGETS si DETS
sectorul Botanica, Ordine interne si alte acte

ke normative din domeniul de specialitate.
Misiunea Informatie cu referire la misiunea institutiei.
Infrastructura Informatie cu referire la edificiul institufiei si

dotarea institutionald (numarul de sili de
grupd/studii, sald festiva, sald de sport, etc.).
Program de activitate Se indica programul siptimanal al instituiei, etc.




Noutiti

outati

Se plaseaza anunturi si informatii despre diverse
proiecte, campanii, programe lansate de MECC si
DGETS, precum si alte noutii utile procesului
educational.

Evenimente

Se plaseazi publicatii cu referire la activititi
extracurriculare, intruniri, concursuri, etc.,
insofite de pozele si informatia textuali
respectiva.

\Pﬁrinti

Regulament

Regulamentul intern al institutiei si alte
regulamente §i metodologii precum ar fi: cu
privire la inmatriculare a copiilor in institutiile de
educatie timpurie/ inscrierea in clasa inti/
romovarea in ciclul gimnazial sau liceal, etc.

IDistrict

Se publica districtul de scolarizare a institutiei
respective.

inscrierea

Este facutd trimitere la link-ul: egradinita.md /
escoala.chisinau.md.

Orarul de primire a parintilor

Se afigeaza graficul de primire a périntilor cu lista
actelor necesare dupi caz.

Transparenti

Bugetul 2020

Se publicd informatia cu privire la sursele
financiare alocate si cheltuielile planificate pentru
institutie (transmisa de la DETS sectorul
[Botanica).

Executarea Bugetului

Se publicad informatia cu privire la executarea
bugetului lunar (transmisa de la DETS sectorul
Botanica).

Activitate

Ofertd educationala

Se publici punctele forte de care dispune
institufia, oportunitatile pentru copii/elevi, cursuri
si activitd{i suplimentare si alte informatii utile.

Parteneriate

Se indicd lista institutiilor si organizatiilor de
profil i din alte domenii de nivel local, national
si international in scopul realizarii misiunii si
obiectivelor de bazi ale institutiei.

Posturi vacante

Se publicd numarul unitétilor de locuri vacante cu
criteriile pentru ocuparea functiilor respective
disponibile in institutie.

Rapoarte

Se atageaza diverse tipuri de rapoarte.

6. Responsabilii pentru plasarea continutului informational pe pagina Web a institufiei sunt
in drept sd modifice denumirea $i numarul de compartimente $i subcompartimente, si adauge
alte informatii actuale ce {in de activitatea institufiei precum ar fi: istoricul institutiei, cadrele
didactice care activeaza, promotiile de absolventi, etc.

Sefal DETS Botanica
Ion MUSTEATA




